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No passado dia 15 de abril, e no seguimento da publicacdo do Despacho Normativo n.2 10-B/2021, de
14 de abril, iniciou-se, com a educacao pré-escolar e 0 1.2 ano do 1.2 ciclo do ensino bdsico, o periodo
de matricula/renovacdo para o ano letivo 2021/2022.

Neste ambito, gostariamos de clarificar o papel das “renovacdes automaticas”, apenas aplicaveis a
anos de continuidade, e o procedimento a seguir.

Em primeiro lugar, as renovagdes automaticas ndao criam procedimentos, nem constituem nenhum
novo encargo, pelo contrario, para as renovacdes em anos de continuidade, facilitam a identificacao
dos dados relevantes pelas escolas, alterando apenas as fontes dos dados:

e Do Portal das Matriculas chegardo dados relativos a alteragdes (transferéncia de escola;
alteracdo de Encarregados de Educacao; escolha de disciplinas de opc¢ao; alteracdo de curso
ou de percurso formativo);

e Eventualmente, alguns EE ndo poderdo utilizar este portal e dirigem-se a escola para estas
mesmas alteragdes;

e (Quanto atodos os outros que se encontravam matriculados no ano anterior, as escolas devem
assumir que ndo sofreram nenhuma alteracdo e a renovacdo deve ser automatica: i.e., os
dados mantém-se idénticos e é com estes que a escola promove a sua renovacgao de matricula
para o ano seguinte.

O que se pretende é simplificar: facilitar o cruzamento de dados entre escolas e Portal das Matriculas,
conferir mais autonomia as escolas e reduzir a necessidade de intervenc¢do dos EE ao estritamente
necessario.

Em segundo lugar e concretizando, o procedimento que resulta da redagao do artigo 8.2 do Despacho
Normativo n.2 6/2018, de 12 de abril, na sua atual redacdo, em relagdo as “renovacdes automaticas”,
é o seguinte:

1. Renovagdes automaticas — sdo todas as renovagdes em anos de continuidade em que os
encarregados de educagao ndo tém de realizar nenhuma escolha no que se refere a escola,
curso, disciplinas de opcdo ou alteragdo do préprio encarregado de educacdo. Nestas
situagdes ndao ha nenhuma alteracdo a fazer aos dados do aluno em relagdo ao ano letivo
anterior, bastando que a escola promova a sua renovag¢do para o novo ano letivo, assumindo
gue tudo se mantém igual (a excec¢do de transitar de ano ou nao);

2. As escolas tém total autonomia para fazer as renovagdes automaticas. Os Unicos casos onde
terdo de solicitar informacdo adicional aos encarregados de educacdo, prende-se com a
obtencdo de dados relevantes para o processo individual do aluno que, por alguma razao, ndo
tenham sido recolhidos no ano anterior e ndo constem do processo em escola. Esses dados

relevantes sdo os seguintes:
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Dados do Encarregado de Educacéo:

Nome Completo

Nacionalidade;

Pais de Nascimento;

Data de Nascimento;

Numero e Tipo de Documento de

Identificacéo;

Numero de Identificacdo Fiscal;

e Ndmero de Identificagdo da Seguranca
Social ou Niumero da Caixa Geral de
Aposentacoes;

e Morada de Residéncia;

e Morada do Local de Trabalho, caso seja
utilizada para critério de seriacéo;
Correio Eletronico;

e Contacto Telefonico.

Dados do/a Aluno/a:

Nome Completo

Data de Nascimento;

Sexo;

Nacionalidade;

Pais de Nascimento;

Nimero e Tipo de Documento de

Identificacao;

NiUmero de Identificagdo Fiscal,

¢ Numero de Identificacdo da Seguranca
Social;

e Numero de utente do Servico Nacional de
Saude ou de outros sistemas de saude de
que o/a aluno/a seja beneficiario;

e Necessidades especificas, caso esta
informacao deva ser utilizada como critério
de seriacao;

e Filho(a) de pais estudantes menores, caso
esta informacao deva ser utilizada como
critério de seriacao;

e Morada de Residéncia;

e Correio Eletrénico;

e Contacto Telefénico;

3. As escolas tém um calendario préprio para proceder a renovacgdes e tarefas de validacdo de
dados (v. ponto seguinte). Isto significa que durante cada fase de abertura de
matriculas/renovacées para os EE, as escolas ndo devem proceder a nenhuma matricula ou
renovacdo por iniciativa prdopria, mas poderdo apoiar o preenchimento que venha a ser

solicitado pelos EE, nomeadamente:

a) EE que tenham dificuldade ou ndo saibam utilizar as credenciais do Portal das
Financas, do cartdo de cidad3do e/ou da chave movel digital;

b)EE que ndo tenham leitor de cartdo de cidadao;

c) EE que sdo estrangeiros e que ndo possuam o NIF e a respetiva senha do Portal das

Finangas;

d)EE que ndo possuam meios tecnoldgicos para proceder as alteragdes (Internet,

computador).

4. No final de cada fase destinada aos EE, comega o periodo em que os Agrupamento de
Escolas/Escola Ndo Agrupada (AE/ENA) devem validar as renovacées que foram feitas no
Portal das Matriculas e que expressam (ou podem expressar) alguma das alteracGes
referidas no ponto seguinte e cruzar essas entradas com os dados existentes na escola;

5. Estas entradas do Portal das Matriculas, que prevalecem sobre os dados existentes nas
escolas, dizem respeito as seguintes alteracdes/novidades face ao ano anterior:

a. Asituagdo de alunos condicionais (cujos encarregados de educagdo requerem a
matricula no 1.2 ano, mas podem pretender guardar a vaga na EPE);

b. A situagdo dos alunos condicionais que ndo pretendem efetuar a matricula no 1.2
ano e pretendem a renovacdo de matricula na educagéo pré-escolar;
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A renovacdo que implique transferéncia de escola;

A renovagdo com alteragao de EE;

A renovacdo com a indicacao de disciplinas de opc¢ao;

A renovagdo com alteragao de curso ou de percurso formativo.
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6. Ficam desta forma, através desta sobreposicdo de dados, contempladas todas as renovacoes
automaticas e ndo automaticas;

7. Por fim, disponibiliza-se o calendario para as escolas efetuarem
matriculas/renovacdes/seriacdes (a titulo informativo coloca-se também a coluna relativa ao
periodo aberto para os encarregados de educacgdo):

Matriculas/Renovacdes Abertura do Portal para as
Encarregados de Educagao Escolas - Seriacdo
Educagdo pré-escolare 1.2 ano 15/04 a 14/05 17/05 a 15/06
2.2307.2ano 10/07 a 16/07 A partir de 19/07 aberto em
permanéncia
8.23012.2ano 18/06 a 30/06 1/07 a 9/07

8. Em relacdo ao ponto anterior, solicita-se que o procedimento de seriacdo seja efetuado, em
cada momento, com a maior celeridade, ja que toda a tramitacdo posterior, nomeadamente
em caso de ndo existéncia de vaga e necessidade de passar o processo para outra escola,
estara pendente da sua efetivacdo.

Nuno Neto Rodrigues
Diretor-Geral
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